
I Lĩnh vực Tài chính Kế hoạch

1

Tham mưu thực hiện NQ HĐND phường 

về dự toán thu chi ngân sách năm 2023; 

kế hoạch và giải pháp để triển khai đạt kế 

hoạch; Xây dựng quy chế chi tiêu nội bộ, 

tài sản công năm 2023

Tháng 01/2023 Tháng 01/2023 KT-NS Toàn thể CB, CC
Đ/c Trần Quốc Toản 

Chủ tịch UBND

2

Thực hiện đối chiếu ngân sách, xây dựng 

báo cáo quyết toán thu chi ngân sách năm 

2022; Báo cáo quyết toán thuế TNCN 

2022

Tháng 03/2023 Tháng 4/2023 Công chức KT-NS
Đ/c Trần Quốc Toản 

Chủ tịch UBND

3

Xây dựng, rà soát tham mưu thu các loại

quỹ, quỹ phòng chống thiên tai khối

doanh nghiệp, thuế phí 

Tháng 04/2023 Tháng 08/2023 KT-NS Toàn thể CB, CC
Đ/c Trần Quốc Toản 

Chủ tịch UBND

4

Xây dựng hồ sơ xây dựng cơ bản, phương

án huy động các công trình CTMT năm

2023

Tháng 03/2023 Tháng 05/2023 KT-NS Công chức ĐC-XD
Đ/c Trần Quốc Toản 

Chủ tịch UBND

5

Xây dựng hợp đồng các công trình dự án

năm 2023, làm hồ sơ quyết toán các công

trình năm 2022 về trước

Tháng 04/2023 Tháng 08/2023 KT-NS Công chức ĐC-XD
Đ/c Trần Quốc Toản 

Chủ tịch UBND

6
Báo cáo công tác thu chi ngân sách trình

HĐND phường
Tháng 01/2023 Tháng 12/2023 KT-NS Các lĩnh vực liên quan

Đ/c Trần Quốc Toản 

Chủ tịch UBND

II Lĩnh vực Quản lý Đô thị

TT NỘI DUNG CÔNG VIỆC

Đ/c Trần Quốc Toản 

Chủ tịch UBND
7

Tham mưu điều hành chi ngân sách

những tháng cuối năm, khai thác tốt các 
Tháng 10/2023 Tháng 12/2023 KT-NS Các lĩnh vực liên quan

THỜI GIAN 

TRIỂN KHAI

THỜI GIAN 

HOÀN THÀNH
ĐƠN VỊ CHỦ TRÌ

ỦY BAN NHÂN DÂN CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

PHƢỜNG TRẦN PHÚ Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

KHUNG TRIỂN KHAI NHIỆM VỤ KẾ HOẠCH NĂM 2023

ĐƠN VỊ PHỐI HỢP
LÃNH ĐẠO UBND 

PHỤ TRÁCH

1



TT NỘI DUNG CÔNG VIỆC
THỜI GIAN 

TRIỂN KHAI

THỜI GIAN 

HOÀN THÀNH
ĐƠN VỊ CHỦ TRÌ ĐƠN VỊ PHỐI HỢP

LÃNH ĐẠO UBND 

PHỤ TRÁCH

1
Cải tạo, nâng cấp các tuyến vỉa hè  

phường Trần Phú 
01/01/2023 30/4/2023

UBND phường 

Trần Phú

Phòng QLĐT, phòng 

TCKH

Đ/c Trần Quốc Toản 

Chủ tịch UBND

2
Xây dựng trụ sở UBND phường ra địa 

điểm mới 
01/01/2023 31/12/2023

UBND thành phố 

Hà Tĩnh

Ban QLCT, phường TC-

KH, phòng QLĐT

Đ/c Trần Quốc Toản 

Chủ tịch UBND

3
Xây mới nhà ăn bán trú Trường Tiểu học 

Trần Phú
01/4/2023 30/9/2023

UBND thành phố 

Hà Tĩnh

Ban QLCT, phường TC-

KH, phòng QLĐT

Đ/c Trần Quốc Toản 

Chủ tịch UBND

4
Xây mới nhà học 3 tầng Trường Tiểu học 

Trần Phú
01/4/2023 30/9/2023

UBND thành phố 

Hà Tĩnh

Ban QLCT, phường TC-

KH, phòng QLĐT

Đ/c Trần Quốc Toản 

Chủ tịch UBND

5
Xây mới nhà ăn bán trú, nhà hoạt động 

chức năng Trường Mần non Trần Phú 
01/4/2023 30/9/2023

UBND thành phố 

Hà Tĩnh

Ban QLCT, phường TC-

KH, phòng QLĐT

Đ/c Trần Quốc Toản 

Chủ tịch UBND

6

Cải tạo trụ sở phường Trần Phú củ để mở 

rộng làm nhà hiệu bộ và một số phòng 

chức năng Trường Tiểu học Trần Phú

01/01/2023 31/12/2023 UBND thành phố
Ban QLCT, phòng TC-

KH, phòng QLĐT

Đ/c Trần Quốc Toản 

Chủ tịch UBND

7
Thực hiện các công trình thuộc CTMT 

năm 2023 đã đăng ký 
01/01/2023 20/11/2023

UBND phường 

Trần Phú
Phòng QLĐT

8

Nâng cấp đường Lê Ninh(đoạn từ đường 

Hải Thượng Lãn Ông đến đường La Sơn 

Phu Tử)

01/01/2023 31/12/2023 UBND thành phố
Ban QLCT, phòng TC-

KH, phòng QLĐT

Đ/c Trần Quốc Toản 

Chủ tịch UBND

9

Chỉnh trang, nâng cấp vỉa hè và hạ tầng 

kỷ thuật đường Lê Duẫn(đoạn từ đường 

Hàm Nghi đến đường Vũ Quang)

01/01/2023 31/12/2023 UBND thành phố
Ban QLCT, phòng TC-

KH, phòng QLĐT

Đ/c Trần Quốc Toản 

Chủ tịch UBND

10
Chỉnh trang, nâng cấp tuyến đường 

Nguyễn thị Minh Khai
01/01/2023 31/12/2023 UBND thành phố

Ban QLCT, phòng TC-

KH, phòng QLĐT

Đ/c Trần Quốc Toản 

Chủ tịch UBND

III
Lĩnh vực Lao động Thƣơng Binh và Xã 

hội

2



TT NỘI DUNG CÔNG VIỆC
THỜI GIAN 

TRIỂN KHAI

THỜI GIAN 

HOÀN THÀNH
ĐƠN VỊ CHỦ TRÌ ĐƠN VỊ PHỐI HỢP

LÃNH ĐẠO UBND 

PHỤ TRÁCH

1
Triển khai các hoạt động an sinh xã hội

nhân dịp tết nguyên đán 2023
Tháng 01/2023 Tháng 01/2023 LĐTBXH Lãnh đạo UBND

Đ/c Nguyễn Thế Anh  

PCT. UBND

2
Tiếp nhận hồ sơ Người có công, Bảo trợ

xã hội
Thường xuyên Theo bộ TTHC LĐTBXH Lãnh đạo UBND

Đ/c Nguyễn Thế Anh  

PCT. UBND

3
Báo cáo công tác chính sách hàng tháng,

quý, năm

Ngày 18 hàng 

tháng

Ngày 20 hàng 

tháng
LĐTBXH

Đ/c Nguyễn Thế Anh  

PCT. UBND

4

Lập danh sách đề nghị cấp thẻ BHYT

nghèo, cận nghèo năm 2022, BHYT hộ có

mức sống trung bình theo quyết định của

UBND tỉnh Hà Tĩnh.

Tháng 01/2023 Tháng 01/2023 LĐTBXH BCĐ giảm nghèo
Đ/c Nguyễn Thế Anh  

PCT. UBND

5 Triển khai BHYT toàn dân Tháng 1/2021 Tháng 01/2023 LĐTBXH Các tổ dân phố
Đ/c Nguyễn Thế Anh  

PCT. UBND

6
Triển khai sửa chữa, xây dựng nhà ở cho

các đối tượng hỗ trợ ảnh hưởng thiên tai
Tháng 2/2023 Tháng 6/2023 LĐTBXH Lãnh đạo UBND

Đ/c Nguyễn Thế Anh  

PCT. UBND

7

Lập KH công tác năm, KH đào tạo nghề,

KH giảm thiểu lao động trẻ em. Kế hoạch

giảm nghèo năm 2021

Tháng 02/2023 20/02/2022 LĐTBXH
Đ/c Nguyễn Thế Anh  

PCT. UBND

8
Rà soát, hướng dẫn các đối tượng thuộc

diện hưởng chế độ chính sách
Tháng 01/2023 Tháng 12/2023 LĐTBXH

 HỘI NCT, Hội CCB, 

TNXP

Đ/c Nguyễn Thế Anh  

PCT. UBND

9
Triển khai tháng hành động An toàn lao

đông phòng chống cháy nổ
Tháng 4/2023 Tháng 5/2023 LĐTBXH Lãnh đạo UBND

Đ/c Nguyễn Thế Anh  

PCT. UBND

10 Lập danh sách điều dưỡng năm 2023 Tháng 4/2023 tháng 4/2023 LĐTBXH
Đ/c Nguyễn Thế Anh  

PCT. UBND

11 Tiếp nhận hồ sơ ưu đãi GD- ĐT Tháng 3/2023 Tháng 12/2023 LĐTBXH
Đ/c Nguyễn Thế Anh  

PCT. UBND

12
Điều tra hộ có mức sống trung bình năm

2023
Tháng 01/2023 Tháng 12/2023 LĐTBXH Các tổ dân phố

Đ/c Nguyễn Thế Anh  

PCT. UBND

13
Báo cáo hộ có mức sống trung bình đầu

năm 2023
Tháng 5/2023 Tháng 5/2023 LĐTBXH Các tổ dân phố

Đ/c Nguyễn Thế Anh  

PCT. UBND
3



TT NỘI DUNG CÔNG VIỆC
THỜI GIAN 

TRIỂN KHAI

THỜI GIAN 

HOÀN THÀNH
ĐƠN VỊ CHỦ TRÌ ĐƠN VỊ PHỐI HỢP

LÃNH ĐẠO UBND 

PHỤ TRÁCH

14 Triển khai tháng hành động vì Trẻ em Tháng 5/2023 Tháng 6/2023 LĐTBXH Các tổ dân phố
Đ/c Nguyễn Thế Anh  

PCT. UBND

15
Điều tra lao động xuất khẩu lao động năm

2023
Tháng 3/2023 Tháng 3/2023 LĐTBXH Các tổ dân phố 

Đ/c Nguyễn Thế Anh  

PCT. UBND

16
Điều tra cầu lao động tại các danh nghiệp

trên địa bàn
Tháng 5/2023 Tháng 5/ 2023 LĐTBXH

Các cơ quan Doanh 

ngiệp

Đ/c Nguyễn Thế Anh  

PCT. UBND

17
Triển khai tổ chức các hoạt động nhân

ngày 27/7/2023
Tháng 7/2022 27/07/2023 LĐTBXH Các tổ dân phố, đoàn thể 

Đ/c Nguyễn Thế Anh  

PCT. UBND

18 Lập KH Điều tra cung lao động năm 2023 Tháng 8/2023 Tháng 9/2023 LĐTBXH Các tổ dân phố
Đ/c Nguyễn Thế Anh  

PCT. UBND

19 Tổ chức Tết trung thu năm 2023 Tháng 9/2023 Tháng 10/2023 LĐTBXH  Đoàn TN, Tổ dân phố
Đ/c Nguyễn Thế Anh  

PCT. UBND

20
Nhập phần mềm trẻ em, phần mềm cung

cầu lao động năm 2023
Tháng 1/2023 Tháng 12/2023 LĐTBXH Công chức Tư pháp

Đ/c Nguyễn Thế Anh  

PCT. UBND

21
Triển khai tháng hành động vì Người cao

tuổi
Tháng 10/2023 Tháng 10/2023 LĐTBXH

Đ/c Nguyễn Thế Anh  

PCT. UBND

22
Triển khai KH rà soát hộ nghèo, hộ cận

nghèo cuối năm 2023
Tháng 10/2023 Tháng 11/2023 LĐTBXH Các tổ dân phố

Đ/c Nguyễn Thế Anh  

PCT. UBND

23
Làm Quy trình đề nghị công nhận phường

phù hợp trẻ em hàng năm
Tháng 11/2023 Tháng 11/2023 LĐTBXH

Các tổ chức, đoàn thể, 

bộ phận, Cán bộ, công 

chức

Đ/c Nguyễn Thế Anh  

PCT. UBND

24
Báo cáo hộ có mức sống trung bình cuối

năm 2023
Tháng 11/2023 Tháng  11/2023 LĐTBXH Các tổ dân phố

Đ/c Nguyễn Thế Anh  

PCT. UBND

25 Báo cáo công tác giảm nghèo năm 2023 Tháng 11/2023 Tháng 11/2023 LĐTBXH
Đ/c Nguyễn Thế Anh  

PCT. UBND

26 Báo cáo công tác LĐTBXH năm 2023 Tháng 12/2023 Tháng 12/2023 LĐTBXH
Đ/c Nguyễn Thế Anh  

PCT. UBND

4



TT NỘI DUNG CÔNG VIỆC
THỜI GIAN 

TRIỂN KHAI

THỜI GIAN 

HOÀN THÀNH
ĐƠN VỊ CHỦ TRÌ ĐƠN VỊ PHỐI HỢP

LÃNH ĐẠO UBND 

PHỤ TRÁCH

27

Thực hiện nhiệm vụ chuyên môn được

giao, tham gia, tập huấn, sinh hoạt, hội

họp, công tác khác của ngành cấp trên và

của UBND phường

Tháng 1/2023 Tháng 12/2023 LĐTBXH
Đ/c Nguyễn Thế Anh  

PCT. UBND

IV Lĩnh vực Nội vụ

1
Xây dựng khung chương trình CCHC 

năm 2022
tháng 12/2022 tháng 12/2022 Công chức VP-TK

Cán bộ, công chức liên 

quan
Đ/c Toản CT

2

Xây dựng kế hoạch, tổ chức tập huấn bồi 

dưỡng nghiệp vụ cho cán bộ,công chức 

năm 2023

tháng 01/2023 Tháng 09/2023 Công chức VP-TK
Cán bộ, công chức liên 

quan
Đ/c Toản CT

3
Lập hồ sơ nâng lương thương xuyên và 

trước thì hạn cho CB,CC đến kỳ hạn
Tháng 01/2023 Tháng 12/2023 Công chức VP-TK

Cán bộ, công chức liên 

quan
Đ/c Toản CT

4

Lập danh sách chuyển thành phố các công 

chức CM dến thời hạn chuyển vị trí công 

tác theo NĐ 59/2019/NĐ-CP ngày 

01/7/2019

Tháng 5/2023 Tháng 9/2023 Công chức VP-TK  Công chức liên quan
Đ/c Trần Quốc Toản 

Chủ tịch UBND

5
Quản lý, cập nhật đầy đủ hồ sơ CB,CC 

vào phần mềm QLHS
Tháng 01/2023 Tháng 12/2023 Công chức VP-TK

Cán bộ, công chức liên 

quan

Đ/c Trần Quốc Toản 

Chủ tịch UBND

6 Tự thẩm định Chỉ số CCHC năm 2023 Tháng 01/2023 Tháng 11/2023 Công chức VP-TK
Cán bộ, công chức liên 

quan

Đ/c Trần Quốc Toản 

Chủ tịch UBND

7

Xây dựng kế hoạch và triển khai phát

động phong trào thi đua thực hiện thắng

lợi nhiệm vụ phát triển KT-XH năm 2023

Tháng 01/2023 Tháng 6/2023 Công chức VP-TK
Cán bộ, công chức liên 

quan

Đ/c Trần Quốc Toản 

Chủ tịch UBND

8 Tổ chức đăng ký thi đua năm 2023 Tháng 01/2023 Tháng 01/2023 Công chức VP-TK
Cán bộ, công chức liên 

quan

Đ/c Trần Quốc Toản 

Chủ tịch UBND

V Lĩnh vực Tài nguyên Môi trƣờng

1

Kiểm tra, xử lý các trường hợp lấn chiếm 

đất ao hồ do UBND phường quản lý, lấn 

chiếm trên mương thoát nước ở các tổ dân 

phố 

Tháng 01/2023 Tháng 12/2023 Công chức ĐC-XD

Tổ Trật tự đô thị 

phường, Công an 

phường, Tổ trưởng các 

Tổ dân phố 

Đ/c Trần Quốc Toản 

Chủ tịch UBND

2
Giải quyết đơn thư khiếu nại, đơn kiến 

nghị về đất đai
Tháng 01/2023 Tháng 12/2023 Công chức ĐC-XD Các lĩnh vực liên quan

Đ/c Trần Quốc Toản 

Chủ tịch UBND

5



TT NỘI DUNG CÔNG VIỆC
THỜI GIAN 

TRIỂN KHAI

THỜI GIAN 

HOÀN THÀNH
ĐƠN VỊ CHỦ TRÌ ĐƠN VỊ PHỐI HỢP

LÃNH ĐẠO UBND 

PHỤ TRÁCH

3

Phối hợp với phòng TN-MT và đơn vị tư 

vấn lập kế hoạch sử dụng đất, danh mục 

thu hồi, chuyển mục đích sử dụng đất 6 

tháng cuối năm 2023

Tháng 6/2023 Tháng 7/2023 Công chức ĐC-XD
Đ/c Trần Quốc Toản 

Chủ tịch UBND

4

Phối hợp với UBND phường Thạch Linh 

và UBND phường Hà Huy Tập hoàn thiện 

việc cấp đổi Giấy chứng nhận quyền sử 

dụng đất nông nghiệp xâm canh trên địa 

bàn phường Thạch Linh và phường Hà 

Huy Tập

Tháng 01/2023 Tháng 3/2023

UBND phường 

Thạch Linh và 

UBND phường Hà 

Huy Tập

UBND phường Trần Phú
Đ/c Trần Quốc Toản 

Chủ tịch UBND

5

Tiếp tục tuyên truyền về phân loại rác, 

quản lý rác thải nhựa, xử lý các trường 

hợp không phân loại rác và nộp phí dịch 

vụ thu gom rác thải không đúng quy định 

theo Nghị quyết số 24/NQ-HĐND ngày 

27/11/2017

Tháng 01/2023 Tháng 12/2023 Công chức ĐC-XD

Công ty CPMT và Công 

trình đô thị Hà Tĩnh, 

toàn thể cán bộ, công 

chức, tổ trưởng các Tổ 

dân phố

Đ/c Trần Quốc Toản 

Chủ tịch UBND

6
Kiểm tra và xử lý các trường hợp vi phạm 

về  lĩnh vực môi trường
Tháng 01/2023 Tháng 12/2023 Công chức ĐC-XD

Tổ trật tự đô thị phường, 

Công an phường, Tổ 

trưởng các Tổ dân phố

Đ/c Trần Quốc Toản 

Chủ tịch UBND

7

Duy trì ra quân làm vệ sinh môi trường 

ngày “Chủ nhật  xanh” trên địa bàn toàn 

phường và Tổ chức ra quân làm vệ sinh 

môi trường các ngày Lễ trong năm

Tháng 01/2023 Tháng 12/2023 Công chức ĐC-XD
Tổ trưởng các Tổ dân 

phố, 
Đ/c Anh PCT UBND

VI Lĩnh vực giáo dục

1
Xây dựng nhầ hiệu bộ 3 tầng và nhà ăn

bán trú 3 tầng
Tháng 3/2023 Tháng 8/2023 UBNDTP Trường TH

2 Xây dựng các góc trải nghiệm Tháng 01/2023 Tháng 02/2023 Trường TH

3
Sơ kết học kỳ I năm học 2022-2023, triển

khai nhiệm vụ KHII
Tháng 01/2023

4 Kiểm tra lại trường chuẩn QG  sau 5 năm Tháng 01/2023 Tháng 12/2023 Trường TH

6



TT NỘI DUNG CÔNG VIỆC
THỜI GIAN 

TRIỂN KHAI

THỜI GIAN 

HOÀN THÀNH
ĐƠN VỊ CHỦ TRÌ ĐƠN VỊ PHỐI HỢP

LÃNH ĐẠO UBND 

PHỤ TRÁCH

5
Tổng kết năm học 2022-2023, triển khai

nhiệm vụ năm học 2023-2024
Tháng 8/2023 Tháng 8/2023 Trường TH

6 Tổ chức khai giảng năm học 2022-2023 Tháng 9/2023 Tháng 9/2023 Trường TH, MN Đ/c Yến VP-TK Đ/c Anh PCT UBND

7

- Hoàn thành chương trình sơ kết

học kỳ I, triển khai kế hoạch học kỳ 

II. 

Tháng 1/2023 Tháng 1/2023 Trường MN Đ/c Anh PCT UBND

8 Xây dựng bếp ăn bán trú và phòng

đa chức năng

Tháng 1/2023 Tháng 9/2023 UBND phường
Bộ phận TCKH, địa 

chính phường

Đ/c Trần Quốc Toản 

Chủ tịch UBND

9
Tổ chức chương trình xuân yêu thương và 

các hoạt động trải nghiệm cho trẻ
Tháng 1/2023 Tháng 1/2023 Trường MN

Cán bộ, giáo viên nhà 

trường
Đ/c Anh PCT UBND

10 Tổ chức hướng dẫn giáo viên  viết SKKN Tháng 2/2023 Tháng 2/2023 Trường MN
Cán bộ, giáo viên nhà 

trường

11
Tham mưu đẩy nhanh tiến độ xây dựng 

bếp ăn và phòng đa chức năng
Tháng 2/2023 Tháng 2/2023 Trường MN BGH

12
Bồi dưỡng giáo viên tham gia dự thi GVG 

thành phố
Tháng 3/2023 Tháng 3/2023 Trường MN

Cán bộ, giáo viên nhà 

trường

13 Tổ chứccâu lạc bộ tiếng anh Tháng 4/2023 Trường MN
Cán bộ, giáo viên nhà 

trường

14 Tổ chức tuần lễ dinh dưỡng sức khỏe Tháng 4/2023 Trường MN
Cán bộ, giáo viên nhà 

trường

15

Tổng hợp kết quả thực hiện kế hoạch vận 

động tài trợ năm học 2022-2023 và quyết 

toán các hạng mục thu chi

Tháng 4/2023 Tháng 4/2023 Trường MN
Cán bộ, giáo viên nhà 

trường

16 Tổ chức hội thi dinh dưỡng trẻ thơ Tháng 4/2023 Tháng 4/2023 Trường MN
Cán bộ, giáo viên nhà 

trường

17 Tổ chức hội thi Ngày hội vẽ tranh Tháng 4/2023 Tháng 4/2023 Trường MN
Cán bộ, giáo viên nhà 

trường

18 Tổ chức hội thi Rung chuông vàng Tháng 4/2023 Tháng 4/2023 Trường MN
Cán bộ, giáo viên nhà 

trường

7



TT NỘI DUNG CÔNG VIỆC
THỜI GIAN 

TRIỂN KHAI

THỜI GIAN 

HOÀN THÀNH
ĐƠN VỊ CHỦ TRÌ ĐƠN VỊ PHỐI HỢP

LÃNH ĐẠO UBND 

PHỤ TRÁCH

19
Tổ chức Giao lưu những khúc nhạc hồng 

và lễ chia tay trẻ 5 tuổi ra trường
Tháng 5/2023 Tháng 5/2023 Trường MN

Cán bộ, giáo viên nhà 

trường

20 Tổ chức hội nghị phụ huynh cuối năm học Tháng 5/2023 Tháng 5/2023 Trường MN
Cán bộ, giáo viên nhà 

trường

21
Họp rà soát cơ sở vật chất xây dựng kế 

hoạch XDCSVC năm học 2023-2024
Tháng 5/2023 Tháng 5/2023 Trường MN Ban đại diện CMHS

22 Tổ chức tổng kết năm học Tháng 5/2023 Tháng5/2023 Trường MN

23
Rà soát trẻ trên địa bàn xây dựng kế 

hoạch tuyển sinh năm học 2023-2024
Tháng 5/2023 Tháng5/2023 Trường MN

Cán bộ, giáo viên nhà 

trường

24
Tham mưu khảo sát hạng mục xây dựng 

CSCV năm học mới 2023-2024
Tháng 6/2023 Tháng 6/2023 Trường MN

công chức TCKH, địa 

chính phường
Đ/c Anh PCT UBND

25

Dọn vệ sinh phong quang trường lớp 

chuẩn bị mọi điều kiện tổ chức khai giảng 

năm học mới

Tháng 8/2023 Tháng 8/2023 Trường MN
Cán bộ, giáo viên nhà 

trường

26
Tham mưu kế hoạch xây dựng CSVC 

năm học mới
Tháng 8/2023 Tháng 8/2023 Trường MN

Bộ phận TCKH, địa 

chính phường
Đ/c Anh PCT UBND

27 Tổ chức khai giảng năm học mới Tháng 9/2023 Tháng 9/2023
Cán bộ, giáo viên nhà 

trường

28
Hội nghị VC người lao động năm

học
Tháng 9/2023 Tháng 9/2023

Cán bộ, giáo viên nhà 

trường

29
Tổ chức hội nghị phụ huynh đầu 

năm học
Tháng 9/2023 Tháng 9/2023

Cán bộ, giáo viên nhà 

trường

30
Triển khai kế hoạch Xây d ựng 

CSVC năm học 2023-2024
Tháng 10/2023 Tháng 4/2024 Trường MN

công chức TCKH, địa 

chính phường

Đ/c Trần Quốc Toản 

Chủ tịch UBND

31

Tiếp tục triển khai thực  hiện nề 

nếp quy chế chuyên môn theo kế 

hoạch

Tháng 9/2023 Tháng 12/2023 Trường MN
Cán bộ, giáo viên nhà 

trường

VII Lĩnh vực Kinh tế

1
Thực hiện các báo cáo định kỳ đúng thời 

hạn
Tháng 01/2023 Tháng 12/2023 Công chức VP-TK

Cán bộ, công chức liên 

quan

Đ/c Trần Quốc Toản 

Chủ tịch UBND

2

Thực hiện báo cáo đúng hạn các nhiệm vụ 

do UBND Thành phố giao tại các văn bản 

hàng ngày về linh vực kinh tế

Tháng 01/2023 Tháng 12/2023 Công chức VP-TK
Cán bộ, công chức liên 

quan

Đ/c Trần Quốc Toản 

Chủ tịch UBND
8



TT NỘI DUNG CÔNG VIỆC
THỜI GIAN 

TRIỂN KHAI

THỜI GIAN 

HOÀN THÀNH
ĐƠN VỊ CHỦ TRÌ ĐƠN VỊ PHỐI HỢP

LÃNH ĐẠO UBND 

PHỤ TRÁCH

3
Thực hiện xây dựng và áp dụng hiệu quả 

HTQL chất lượng ISO 9001:2015
Tháng 01/2023 Tháng 12/2023 Công chức VP-TK

Cán bộ, công chức liên 

quan

Đ/c Trần Quốc Toản 

Chủ tịch UBND

VIII Lĩnh vực Tƣ pháp

1
Trực và giải quyết TTHC tại phòng một

cửa, một cửa liên thông
01/2023 01/2023

Công chức các lĩnh 

vực

Đ/c Nguyễn Thế Anh - 

P. CT.UBND

2
Xây dựng Kế hoạch công tác Tư pháp

năm 2023
01/2023 01/2023

Công chức Tư pháp 

- Hộ tịch

Cán bộ, công chức, các 

đoàn thể phường, công 

an, trạm y tế, trường 

học, tổ hòa giải các tổ 

dân phố

Đ/c Nguyễn Thế Anh - 

P. CT.UBND

3 Đăng ký và quản lý hộ tịch Thường xuyên Thường xuyên
Công chức Tư pháp 

- Hộ tịch

Đ/c Nguyễn Thế Anh - 

P. CT.UBND

4

Xây dựng Kế hoạch công tác thi hành

pháp luật về xử lý vi phạm hành chính và

theo dõi thi hành pháp luật trên địa bàn

phường năm 2023

01/2023 01/2023
Công chức Tư pháp 

- Hộ tịch

Cán bộ, công chức, các 

đoàn thể phường, công 

an, trạm y tế, các tổ dân 

phố

Đ/c Nguyễn Thế Anh - 

P. CT.UBND

5
Xây dựng Kế hoạch Trợ giúp pháp lý năm

2023
01/2023 01/2023

Công chức Tư pháp 

- Hộ tịch

Cán bộ, công chức, các 

đoàn thể phường, công 

an, trạm y tế, trường 

học, các tổ dân phố

Đ/c Nguyễn Thế Anh - 

P. CT.UBND

6

Tham mưu và tổng hợp báo cáo công tác

tiếp dân định kỳ, thường xuyên, tổ chức

tiếp nhận đơn thư khiếu nại, tố cáo, phản

ánh, kiến nghị 

Thường xuyên Thường xuyên
Công chức Tư pháp 

- Hộ tịch

Cán bộ, công chức, các 

đoàn thể phường, công 

an, trạm y tế, trường 

học, các tổ dân phố

Đ/c Trần Quốc Toản - 

CT.UBND

9



TT NỘI DUNG CÔNG VIỆC
THỜI GIAN 

TRIỂN KHAI

THỜI GIAN 

HOÀN THÀNH
ĐƠN VỊ CHỦ TRÌ ĐƠN VỊ PHỐI HỢP

LÃNH ĐẠO UBND 

PHỤ TRÁCH

7

Tổng hợp báo cáo công tác tiếp dân, giải

quyết đơn thư; phổ biến giáo dục pháp

luật trong công tác phòng, chống tham

nhũng 

Thường xuyên Thường xuyên
Công chức Tư pháp 

- Hộ tịch

Cán bộ, công chức, các 

đoàn thể phường, công 

an, trạm y tế, trường 

học, các tổ dân phố

Đ/c Trần Quốc Toản - 

CT.UBND

8

Xây dựng kế hoạch, triển khai tực hiện

phổ biến giáo dục pháp luật và hòa giải cơ

sở năm 2023

01/2023 01/2023
Công chức Tư pháp 

- Hộ tịch

Cán bộ, công chức, các 

đoàn thể phường, công 

an, trạm y tế, trường 

học, tổ hòa giải các tổ 

dân phố

Đ/c Nguyễn Thế Anh - 

P. CT.UBND

9
Tham mưu công tác xây dựng phường đạt 

chuẩn tiếp cận pháp luật năm 2023
01/2023 01/2023

Công chức Tư pháp 

- Hộ tịch

Cán bộ, công chức, các 

đoàn thể phường, công 

an, trạm y tế, trường 

học, tổ hòa giải các tổ 

dân phố

Đ/c Nguyễn Thế Anh - 

P. CT.UBND

IX Lĩnh vực Văn hóa - thông tin

1
Tổ chức các hoạt động mừng Đảng mừng 

xuân Quỹ Mão
Tháng 01/2023 Tháng 02/2023

Cán bộ phụ trách 

Văn hóa
Tổ dân phố 

Đ/c Nguyễn Thế Anh, 

PCT UBND

2
Tổ chức tuyên truyền chào mừng các ngày 

lễ trọng đại của quê hương đất nước 
Tháng 01/2023 Tháng 12/2023

Cán bộ phụ trách 

Văn hóa
Tổ dân phố 

Đ/c Nguyễn Thế Anh, 

PCT UBND

3 Tham gia các giải thể thao của thành phố Tháng 01/2023 Tháng 12/2023
Cán bộ phụ trách 

Văn hóa
Tổ dân phố 

Đ/c Nguyễn Thế Anh, 

PCT UBND

4 Xây dưng Kế hoạch và tổ chức tuyên 

truyền về công tác cải cách hành chính

Tháng 01/2023 Tháng 12/2023
Cán bộ phụ trách 

Văn hóa
Công chức các lĩnh vực

Đ/c Nguyễn Thế Anh, 

PCT UBND

5
Xây dựng kế hoạch ứng dụng công nghệ 

thông tin năm 2023
Tháng 01/2023 Tháng 12/2023

Cán bộ phụ trách 

Văn hóa
Công chức các lĩnh vực

Đ/c Nguyễn Thế Anh, 

PCT UBND
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TT NỘI DUNG CÔNG VIỆC
THỜI GIAN 

TRIỂN KHAI

THỜI GIAN 

HOÀN THÀNH
ĐƠN VỊ CHỦ TRÌ ĐƠN VỊ PHỐI HỢP

LÃNH ĐẠO UBND 

PHỤ TRÁCH

6

Tuyên truyền việc thực hiện nếp sống văn 

minh trong việc cưới, việc tang; văn hóa 

treo cờ trong nhân dân

Tháng 01/2023 Tháng 12/2023
Cán bộ phụ trách 

Văn hóa
Tổ dân phố 

Đ/c Nguyễn Thế Anh, 

PCT UBND

7
Tổ chức kiểm tra các hoạt động văn hóa 

trên địa bàn
Tháng 01/2023 Tháng 12/2023

Cán bộ phụ trách 

Văn hóa
Tổ dân phố 

Đ/c Nguyễn Thế Anh, 

PCT UBND

8

Quản lý và cập nhật các thông tin về 

nhiệm vụ chính trị trên địa bàn lên trang 

thông tin điện tử

Tháng 01/2023 Tháng 12/2023
Cán bộ phụ trách 

Văn hóa
Công chức các lĩnh vực

Đ/c Nguyễn Thế Anh, 

PCT UBND

9
Nâng cao các tiêu chí cơ quan phường

đạt chuẩn văn hóa
Tháng 01/2023 Tháng 12/2023

Cán bộ phụ trách 

Văn hóa
Công chức các lĩnh vực

Đ/c Nguyễn Thế Anh, 

PCT UBND

10 Tuyên truyền Đại hội Hội Nông dâm Tháng 3/2023 Tháng 3/2023
Cán bộ phụ trách 

Văn hóa
Hội ND

Đ/c Nguyễn Thế Anh, 

PCT UBND

11
Phối hợp tổ chức các hoạt động ngày Gia 

đình Việt Nam
Tháng 6/2023 Tháng 6/2023

Cán bộ phụ trách 

Văn hóa
Tổ dân phố 

Đ/c Nguyễn Thế Anh, 

PCT UBND

12
Phối hợp tổ chức các hoạt động Ngày hội 

“Toàn dân bảo vệ an ninh Tổ quốc”
Tháng 8/2022 Tháng 8/2023

Cán bộ phụ trách 

Văn hóa
Tổ dân phố 

Đ/c Nguyễn Thế Anh, 

PCT UBND

13
Xây dựng kế hoạch và triển khai bình xét 

gia đình văn hóa năm 2023
Tháng 10/2023 Tháng 10/2023

Cán bộ phụ trách 

Văn hóa
Tổ dân phố 

Đ/c Nguyễn Thế Anh, 

PCT UBND

14
Phối hợp tổ chức ngày Hội đại đoàn kết 

toàn dân
Tháng 11/2023 Tháng 11/2023

Cán bộ phụ trách 

Văn hóa
Tổ dân phố 

Đ/c Nguyễn Thế Anh, 

PCT UBND

X Lĩnh vực y tế

1
Chỉ đạo điều hành công tác chăm sóc sức 

khỏe nhân dân
Tháng 01/2023 Tháng 12/2023 Trạm y tế

Ban CĐ chăn sóc sức 

khỏe nhân dân; Ban Dân 

số-KHHGĐ; Các ngành, 

đoàn thể từ phường đến 

TDP

Đ/c Nguyễn Thế Anh - 

P. CT.UBND

2 Nhân lực y tế Tháng 01/2023 Tháng 12/2023 Trạm y tế

Đảng ủy, UBND, 

UBMTTQ phường, 

Tung tâm y tế. BV đa 

khoa thành phố.Ban cán 

sự các TDP

Đ/c Anh PCT UBND

3 Cơ sở hạ tầng Trạm y tế Tháng 01/2023 Tháng 12/2023 Trạm y tế
Bộ phận TCKH, địa 

chính, XD phường
Đ/c Anh PCT UBND
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TT NỘI DUNG CÔNG VIỆC
THỜI GIAN 

TRIỂN KHAI

THỜI GIAN 

HOÀN THÀNH
ĐƠN VỊ CHỦ TRÌ ĐƠN VỊ PHỐI HỢP

LÃNH ĐẠO UBND 

PHỤ TRÁCH

4
Trang thiết bị, thuốc và các phương tiện 

khác
Tháng 01/2023 Tháng 12/2023 Trạm y tế

UBND; Phòng y tế, TT 

y tế thành phố.

Đ/c Nguyễn Thế Anh - 

P. CT.UBND; Lãnh 

đạo Phòng y tế, TT y tế 

thành phố

5 Kế hoạch, Tài chính cho Trạm y tế. Tháng 01/2023 Tháng 12/2023 Trạm y tế

Ban CĐ chăn sóc sức 

khỏe nhân dân; Ban Dân 

số-KHHGĐ; Các ngành, 

đoàn thể từ phường đến 

TDP

Đ/c Nguyễn Thế Anh - 

P. CT.UBND; Lãnh 

đạo Phòng y tế, TT y tế 

thành phố

6
Y tế dự phòng, vệ sinh môi trường, các 

chương trình mục tiêu y tế Quốc gia
Tháng 01/2023 Tháng 12/2023 Trạm y tế

Ban CĐ chăn sóc sức 

khỏe nhân dân; Ban Dân 

số-KHHGĐ; Các ngành, 

đoàn thể từ phường đến 

TDP

Đ/c Nguyễn Thế Anh - 

P. CT.UBND; Lãnh 

đạo Phòng y tế, TT y tế 

thành phố

7
Khám chữa bệnh, phục hồi chức năng và 

y dược học gổ truyền
Tháng 01/2023 Tháng 12/2023 Trạm y tế

Ban CĐ chăn sóc sức 

khỏe nhân dân; Ban Dân 

số-KHHGĐ; Phòng y tế, 

TT y tế, BV đa khoa 

thành phố 

Đ/c Nguyễn Thế Anh - 

P. CT.UBND; Lãnh 

đạo Phòng y tế, TT y tế 

thành phố

8 Chăm sóc sức khỏe bà mẹ, trẻ em Tháng 01/2023 Tháng 12/2023 Trạm y tế

Ban CĐ chăn sóc sức 

khỏe nhân dân phường; 

Phòng y tế, TT y tế, BV 

đa khoa thành phố 

Đ/c Nguyễn Thế Anh - 

P. CT.UBND; Lãnh 

đạo Phòng y tế, TT y tế 

thành phố

9 Dân số-KHHGĐ Tháng 01/2023 Tháng 12/2023 Trạm y tế

Đảng ủy, UBND, 

UBMTTQ phường, 

Tung tâm y tế. BV đa 

khoa thành phố.Ban cán 

sự các TDP

Đ/c Nguyễn Thế Anh - 

P. CT.UBND

10 Truyền thông, giáo dục sức khỏe Tháng 01/2023 Tháng 12/2023 Trạm y tế

Ban CĐ chăm sóc sức 

khỏe nhân dân; Ban Dân 

số-KHHGĐ; Cán bộ 

phụ trách VH; Các 

ngành, đoàn thể từ 

phường đến TDP

Đ/c Nguyễn Thế Anh - 

P. CT.UBND
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TT NỘI DUNG CÔNG VIỆC
THỜI GIAN 

TRIỂN KHAI

THỜI GIAN 

HOÀN THÀNH
ĐƠN VỊ CHỦ TRÌ ĐƠN VỊ PHỐI HỢP

LÃNH ĐẠO UBND 

PHỤ TRÁCH

XI Lĩnh vực Quốc phòng - An ninh

Tham mưu Ban Thường vu Đảng ủy ban 

hành Nghị quyết về tăng cường sự lãnh 

đạo đảm bảo quốc phòng - an ninh trên 

địa bàn năm 2023

Tháng 01/2023 Tháng 02/2023
Chỉ huy trưởng QS, 

Trưởng CA phường

Cán bộ, công chức liên 

quan

Đ/c Trần Quốc Toản 

Chủ tịch UBND
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